Zarzadzenie Nr 160/15
Burmistrza Ustrzyk Dolnych
z dnia 20 sierpnia 2015 r.

w sprawie ustalenia zasad poboru, odprowadzania i rozliczania

oplaty miejscowej na terenie gminy Ustrzyki Dolne

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 2 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze Zzmianami), zarzgdzam co nastepuje:

§1
Ustalam zasady poboru i odprowadzania optaty miejscowej na terenie gminy Ustrzyki Dolne

w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia.

§2
Ustalam zasady rozliczania oplaty miejscowej na terenie gminy Ustrzyki Dolne w brzmieniu

okreslonym w zataczniku nr 2 do zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 160/15
Burmistrza Ustrzyk Dolnych
z dnia 20 sierpnia 2015 .

Zasady poboru, odprowadzania i rozliczania opfaty miejscowej

na terenie gminy Ustrzyki Dolne

§1
llekro¢ w niniejszym zatgczniku jest mowa o
1) Radzie - nalezy przez to rozumieé Rade Miejska w Ustrzykach Dolnych:
2) Urzedzie - nalezy przez to rozumieé Urzad Miejski w Ustrzykach Dolnych;
3) optacie - nalezy przez to rozumieé optate miejscowsa,

4) inkasencie — nalezy przez to rozumieé podmioty wymienione w § 2.

§2
Optate miejscowg pobierajg osoby fizyczne, osoby prawne oraz jednostki organizacyjne nie
posiadajace osobowosci prawnej, ktére prowadzg hotele, pensjonaty, domy wypoczynkowe,
schroniska, osrodki kempingowe, pola namiotowe Iub ktére wynajmujg pokoje w kwaterach
prywatnych i innych podobnych obiektach

§3
Ustala sig formularz deklaracji poboru optaty miejscowej w drodze inkasa wg zatgcznik nr 1.1

do niniejszych zasad.

§4
Inkasent jest zobowigzany prowadzié inkaso opfaty miejscowej zgodnie z przepisami
obowigzujgcej ustawy o podatkach i opfatach lokalnych oraz aktualnymi uchwatami Rady
obowigzujgcymi w kolejnych latach podatkowych, a w szczegélnosci:

1) pobiera¢ optate miejscowa w wysokosci okreslonej uchwatg Radly,

2) wydawac¢ pokwitowanie za kazda pobrang kwote optaty miejscowej na kwitariuszu
przychodowym lub na drukach do przyjmowania wptat gotéwkowych stosowanych
przez inkasenta,

3) odprowadza¢ pobrang optate miejscowa na rachunek bankowy Urzedu o nr
50 8621 0007 2001 0012 3347 0001 lub w kasie Urzedu do 10 dnia po uptywie
kwartatu, w ktérym pobrano optate.



§5

Od kwot optaty odprowadzonych przez inkasentéw po terminie, o ktérym mowa w § 4 pkt 3),

organ podatkowy naliczy odsetki za zwioke.

§6

1. Inkasent pobierajacy optate miejscowg na kwitariuszu przychodowym K-103 (druk
Scistego zarachowania) zobowigzany jest do pobrania opieczetowanego kwitariusza
w Urzedzie.

2. Ustala sie nastepujacy sposéb postepowania z kwitariuszem przychodowym K-103:

1) pierwszg strone kwitariusza (oryginat) otrzymuje osoba, od ktérej pobrano optate
miejscowa;

2) druga strona (kopia) winna zostaé w bloczku celem rozliczenia sie z Urzedem;

3) trzecia strona pozostaje w kwitariuszu i po zakonczeniu kwitariusza, bloczek zostaje
zwrocony do Urzedu wraz z oktadkami w stanie nie zniszczonym.

3. Pokwitowanie winno zawieraé¢ nastepujgce dane:

1) imig i nazwisko osoby zobowigzanej do uiszczania optaty,

2) adres zamieszkania osoby zobowigzanej do uiszczenia opfaty,

3) date dokonania wptaty,

4) nazwe naleznosci, np. optata miejscowa, ilo$¢ dni x ilos¢ 0s6b x kwota = ,
S) kwote naleznosci z tytutu optaty wyrazong za pomoca liczb i stownie,

6) podpis inkasenta.

4. Pokwitowanie winno by¢ wolne od btedow. Poprawek na pokwitowaniu dokonuje sie
przez skreslenie btednego zapisu i wpisanie prawidiowego. Skreslenie winno by¢
opatrzone parafkg inkasenta.

5. W przypadku btednego wystawienia druku pokwitowania, druk nalezy przekreslicé,
zaparafowac i zwréci¢ do Urzedu w 3 egzemplarzach.

6. Przy poborze kolejnych kwitariuszy przychodowych po ich zakonczeniu inkasent

dokonuje zwrotu w Urzedzie kwitariuszy bedacych w jego posiadaniu.

§7
1. Inkasent pobierajacy optate miejscowa, na innych drukach do przyjmowania wptat
gotéwkowych jak kwitariusz przychodowy K-103, jest zobowigzany do prowadzenia
rejestru pobranej optaty zawierajgcego niezbedne dane t j:
1) imig i nazwisko osoby zobowiazanej do uiszczania optaty,
2) adres zamieszkania osoby zobowigzanej do uiszczenia optaty,
3) date dokonania wptaty,
4) nazwe naleznosci optata miejscowa

5) kwote naleznosci z tytutu optaty,



2. Inkasent prowadzacy rejestr pobranej optaty, przy rozliczeniu pobranej optaty

miejscowej, zobowigzany jest przedstawic¢ wydruk za rozliczany kwartat.

§8
1. Inkasentom przystuguje od zainkasowanych i odprowadzonych optat wynagrodzenie
prowizyjne w wysokosci 15 % zainkasowanych kwot,
2. Wyptata wynagrodzenia naleznego inkasentowi nastepowaé bedzie kwartalnie,
w terminie 10 dni po przedstawieniu rozliczenia za zakonczony kwartat.
3. Wynagrodzenie wyptacane jest inkasentowi na wskazany rachunek bankowy:
1) po potraceniu zaliczki na podatek dochodowy, w przypadku inkasenta niebedgcego
podatnikiem podatku VAT,
2) na podstawie wystawionej przez inkasenta faktury VAT, w przypadku inkasentéw
bedgcych podatnikiem podatku VAT.
4. Formularz rozliczenia pobranej optaty dla inkasentéw stanowi odpowiednio zatgcznik nr
1.211 1.3 do ninigjszych zasad.
Wynagrodzenie nie moze by¢ potracone przez inkasenta.
Wynagrodzenia nie nalicza si¢ od odsetek i kosztéw upomnier.

§9
Odpowiedzialnosé¢ za zobowigzanie z tytutu pobrania i odprowadzenia optaty ponosi
wytgcznie inkasent.

§10

1. Inkasent pobierajacy optate na kwitariuszu przychodowym K-103 wypetnia druk
stanowigcy zatgcznik nr 1.2

2. Rozliczenie pobranej przez inkasenta optaty udokumentowanej drukami pokwitowan
nastepuje na podstawie przediozonego przez inkasenta bloczka wraz z 2 kopiami
pokwitowan.

3. Pracownik Urzedu dokonuje rozliczenia na podstawie pierwszej kopii, druga kopia
pozostaje w bloczku.

4. Ztozone przez inkasenta rozliczenie podlega sprawdzeniu, czy:
1) zostato ztozone przez uprawnionego inkasenta,
2) zostato zlozone w terminie wyznaczonym do jego ztozenia.
3) obejmuje wszystkie pokwitowania, zgodnie z dotaczonymi kopiami dowoddw,
4) jest wolne od bledéw, zwtaszcza rachunkowych.

5. Kontroli, o ktérej mowa w ust. 4, dokonuje pracownik Urzedu, potwierdzajac ten fakt na
druku rozliczenia.



Po zliczeniu wptat inkasent odprowadza kwotg optaty na wskazany rachunek bankowy
Urzedu lub do kasy Urzedu.

Dowdd wptaty jest wpinany do bloczka do rozliczania z adnotacjg nanoszong przez
uprawnionego pracowniké o tresci:

-Rozliczonoodnr.........donr.......... na kwote .......... stownie ........ data i podpis".

§ 11
Inkasent pobierajgcy optate na innych drukach do przyjmowania wptat gotéwkowych
stosowanych jak kwitariusz przychodowy K-103, przy rozliczeniu wypetnia druk
stanowigcy zatgcznik nr 1.3 skiadany wraz z wydrukiem z rejestru pobranej
w kwartale optaty miejscowej.
Po zliczeniu wptat inkasent odprowadza kwote optaty na wskazany rachunek bankowy
Urzedu lub do kasy Urzedu.

§12
Pracownik Urzedu odpowiedzialny za nadzér nad optatg, obowiazany jest przekaza¢
podmiotom prowadzacym hotele, pensjonaty, domy wypoczynkowe, schroniska, osrodki
kempingowe, pola namiotowe lub ktére wynajmujg pokoje w kwaterach prywatnych
kopie aktéw prawnych tworzonych przez organy gminy niezwtocznie po opublikowaniu
uchwat w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Podkarpackiego lub pc podpisaniu
zarzgdzenia przez Burmistrza.
Informacje o podmiotach okreslonych w ust.1 uzyskuje sie od pracownika Urzedu
odpowiedzialnego za prowadzenie rejestru dziatalnosci gospodarczej, obiektow
agroturystycznych oraz ewidencje dziatalnosci gospodarczej.
Nalezy wykorzystywa¢ wszystkie mozliwosci celem dotarcia do jak najwigkszej ilosci
podmiotéw, ktére prowadzg hotele, pensjonaty, domy wypoczynkowe, schroniska,
osrodki kempingowe, pola namiotowe lub ktére wynajmujg pokoje w kwaterach
prywatnych i innych podobnych obiektach.

§13
Organ podatkowy ma prawo dokonywac kontroli prawidtowosci poboru, odprowadzania
i rozliczania optaty.
Kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, dokonuje Komisja powotana odrebnym zarzadzeniem
Burmistrza Ustrzyk Dolnych
Zasady i procedury dotyczace przeprowadzania kontroli reguluje odrebne zarzgdzenie
Burmistrza.



Zatgcznik nr 1.1

do Zarzadzenia Nr 160/15
Burmistrza Ustrzyk Dolnych
z dnia 20 sierpnia 2015 r.

Deklaracja poboru optaty miejscowej w drodze inkasa

Nazwa inkasenta

Adres zamieszkania lub siedziby inkasenta

PESEL lub REGON

Numer telefonu kontaktowego

Adres Urzedu Skarbowego wiasciwego

miejscowo dla inkasenta

Nr rachunku bankowego, na ktéry ma byé przekazywane wynagrodzenie za inkaso

Deklaruje, iz wyrazam zgode na wykonywanie czynnosci inkasenta opfaty miejscowe;j,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Oswiadczam, ze jestem - nie jestem- podatnikiem podatku VAT.1.

Oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997 r. (t. j. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.) na potrzeby
zwigzane z poborem i odprowadzaniem optaty miejscowej.2

(czytelny podpis)
1. Niepotrzebne skreslié

2. Dotyczy osob fizycznych. Pozostate podmioty obowigzane sg przekresli¢ tresé oswiadczenia.



Zatgcznik nr 1.2

do Zarzadzenia Nr 160/15
Burmistrza Ustrzyk Dolnych
z dnia 20 sierpnia 2015 .

Rozliczenie pobranej optaty miejscowej udokumentowane drukami

pokwitowan kwitariusza przychodowego

Imig i nazwisko lub nazwa inkasenta

Adres zamieszkania lub siedziby

llo$¢ pokwitowar przedstawionych do rozliczenia

od numeru

do numeru

w tym ilo$¢ btednie wystawionych pokwitowan

Numery btednie wystawionych pokwitowan

Rozliczany kwartat

taczna kwota pobranej optaty miejscowej

(miejscowos¢ i data) (czytelny podpis inkasent)

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym

(data i czytelny podpis osoby rozliczajacej)



Zatacznik nr 1.3

do Zarzadzenia Nr 160/15
Burmistrza Ustrzyk Dolnych
z dnia 20 sierpnia 2015 .

Rozliczenie pobranej optaty miejscowej udokumentowane

innymi drukami pokwitowan stosowanymi w jednostce

Imig i nazwisko lub nazwa inkasenta

Adres zamieszkania lub siedziby

llos¢ pokwitowan przedstawionych do rozliczenia

taczna kwota pobranej optaty miejscowej

Rozliczany kwartat

Data wptaty na rachunek lub w kasie Urzedu

Kwota wptaty

W zatgczeniu wydruk z rejestru pobranej optaty miejscowe;

(miejscowosc i data) (czytelny podpis inkasent)

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym

(data i czytelny podpis osoby rozliczajgcej)



